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Direzione Istruzione e Formazione tedesca

Ripartizione 16 Amministrazione istruzione e formazione
Ufficio Amminstrazione scolastica

Deutsche Bildungsdirektion
Abteilung 16 Bildungsverwaltung
Amt fir Kindergarten- und Schulverwaltung

Bozen, 4. April 2022 An die

Direktorinnen und Direktoren der
Bearbeitet von: Grundschulsprengel, Schulsprengel, Mittel-
Sieglinde Mayr und Oberschulen

Wolfgang Oberparleiter
Tel. 0471 417558

Sieglinde.Mayr@provinz.bz.it An das .
Wolfgang.oberparleiter@provinz.bz.it Amt far ArbeltsmarktbeObaChtung

Zur Kenntnis.

Rundschreiben Nr. 19/2022

ProNotel2: Vereinheitlichte Pflichtmitteilung von Arbeitsverhaltnissen (,,Einheitsmeldung®) -
Hinweise und Anleitungen

Sehr geehrte Schulfihrungskrafte,
sehr geehrte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in den Schulsekretariaten,

da es seit Inkrafttreten der vereinheitlichten Pflichtmitteilung von Arbeitsverhaltnissen Gber das elektronische
System ,ProNotel2“ am 1. Dezember 2008 mehrere Anderungen und daher in der Vergangenheit auch einige
verschiedene diesbeziigliche Mitteilungen von Seiten der Bildungsdirektion gegeben hat — die somit teilweise
nicht mehr auf dem allerneuesten Stand sind — werden mit diesem Rundschreiben bzw. den entsprechenden
Anlagen zusammenfassend alle wichtigen Informationen/Hinweise dazu wiedergegeben.

Somit sind die bisherigen Mitteilungen/Rundschreiben der Bildungsdirektion dazu als tberholt zu betrachten.

Die Hinweise finden Sie in den nachfolgenden Anlagen:

e Anlage A): Hinweise zur Vereinheitlichten Pflichtmitteilung von Arbeitsverhaltnissen (,Einheitsmeldung®)
Uber das Formular ,UniLav*

e  Anlage B): Zustandigkeiten fur die Erfullung der ProNotel2-Meldepflicht

¢ Anlage C): Tabelle Gehaltsdaten fur ProNotel2-Meldung

e Anlage D): Anleitungen zum Ausfiillen der Online-Meldungen von Arbeitsverhaltnissen direkt mit dem
System ProNotel2 (ber die entsprechende Webseite des Amtes fir Arbeitsmarktbeobachtung
https://www.provinz.bz.it/arbeit
Wichtiger Hinweis dazu: Diese ausflhrlichen Anleitungen in Anlage D) sind lediglich fir jene Falle
gedacht, bei denen es sich um Arbeitsverhaltnisse handelt, deren Arbeitsbeginn vor dem 1. Dezember
2008 (Einfiihrung ProNotel2) liegt und es noch keine ProtNotel2 Meldung gibt und die nicht Uber
Infoschool getatigt werden kénnen.
Im Normalfall ist eine neue Meldung direkt liber die Webseite mit dem System ProNotel2 namlich
immer mit dem Menipunkt ,Meldungen suchen®“ (danach ,Eingabe der Steuernummer des
Beschéftigten®, dann Anklicken von ,Suchen® unten links, danach Anklicken von ,Aktion) ganz rechts und
Auswahl der gewlinschten ,Aktion“ mit anschlieBendem ,,OK*) zu tatigen, damit sdmtliche Angaben zum
Arbeitgeber und zum Beschéaftigten nicht nochmals eingetragen werden mussen.

Mit freundlichen GrulRen.
Der Abteilungsdirektor

Stephan Tschigg

(mit digitaler Unterschrift unterzeichnet)

Anlagen: w.o.
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Papierausdruck fur Birgerinnen und
Birger ohne digitales Domizil

(Artikel 3-bis Absétze 4-bis, 4-ter und 4-quater des
gesetzesvertretenden Dekretes vom 7. Marz 2005, Nr. 82)

Dieser Papierausdruck stammt vom
Originaldokument in elektronischer Form, das von
der unterfertigten Verwaltung gemdall den
geltenden Rechtsvorschriften erstellt wurde und
bei dieser erhaltlich ist.

Der Papierausdruck erfillt sémtliche Pflichten
hinsichtlich der Verwahrung und Vorlage von
Dokumenten gemaf den geltenden
Bestimmungen.

Das elektronische Originaldokument wurde mit
folgenden digitalen Signaturzertifikaten
unterzeichnet:

Copia cartacea per cittadine e
cittadini privi di domicilio digitale
(articolo 3-bis, commi 4-bis, 4-ter e 4-quater del decreto

legislativo 7 marzo 2005, n. 82)

La presente copia cartacea € tratta dal
documento informatico originale, predisposto
dal’Amministrazione  scrivente in  conformita
alla normativa vigente e disponibile presso la
stessa.

La stampa del presente documento soddisfa
gli obblighi di conservazione e di esibizione

dei documenti previsti dalla legislazione
vigente.
I documento informatico originale €& stato

sottoscritto con i seguenti certificati di firma
digitale:

Name und Nachname / nome e cognome: STEPHAN TSCHIGG
Steuernummer / codice fiscale: TINIT-TSCSPH72A07A952D
certification authority: InfoCert Firma Qualificata 2
Seriennummer / numero di serie: 118d395
unterzeichnet am / sottoscritto il:  04.04.2022

*(Die Unterschrift der verantwortlichen Person wird auf dem
Papierausdruck durch Angabe des Namens gemaR Artikel 3
Absatz 2 des gesetzesvertretenden Dekretes vom 12. Februar
1993, Nr. 39, ersetzt)

Am 04.04.2022 erstellte Ausfertigung

*(firma autografa sostituita dallindicazione a stampa del
nominativo del soggetto responsabile ai sensi dell'articolo
3, comma 2, del decreto legislativo 12 febbraio 1993, n.
39)

Copia prodotta in data 04.04.2022
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